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1. Peraturan Menteri Kesehatan Rl No. 2349/Menkes/Per/X1/2011 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Unit Pelaksana Teknis di Bidang Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian Penyakit

1. Memiliki pengetahuan tentang kegiatan seksi

2. Memiliki pengetahuan tentang tupoksi seksi

3. Memiliki pengetahuan mengenai jadwal kegiatan seksi

Keterkaitan: Peralatan / Perlengkapan:
1. Komputer
2. Literatur
3.TOR
4. RKAKL/Dipa
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Laporan




SOP RENCANA PENARIKAN BIAYA KEGIATAN

Menjelaskan tugas yang akan
dilaksanakan bawahan

Dokumen

Rencana Kegiatan

10

Lembar instruksi

Memberikan Petunjuk teknis
kepada bawahan

Lembar instruksi

30

Lembar instruksi,
Petunjuk teknis

Menyusun draft penarikan biaya
kegiatan

Y

Lembar instruksi,

Petunjuk teknis

300

Draft penarikan
biaya kegiatan

Koreksi draft penarikan biaya
kegiatan

A

Draft penarikan
biaya kegiatan

20

Draft penarikan
biaya kegiatan
sudah dikoreksi

Editing hasil pembahasan draft,
koreksi, penyempurnaan dan
dokumentasi hasil penyiapan
rencana penarikan biaya Seksi TL

Draft penarikan
biaya kegiatan
sudah dikoreksi

30

Draft penarikan

biaya kegiatan

sudah dikoreksi
Kabid

Menyetujui rencana penarikan
biaya kegiatan

DA

Draft penarikan
biaya kegiatan
sudah dikoreksi
Kabid

Dokumen Rencana
Penarikan Biaya




